
第 8 章簡報設計 

一、課程綱要 

簡報設計 
8­1  簡報軟體簡介 
8­2  Microsoft PowerPoint  簡介 
8­3  簡報設計實作 

二、教學目標 

單元名稱 單元目標 
8­1  簡報軟體簡介 
8­2  Microsoft PowerPoint  簡介 
8­3  簡報設計實作 

1.  介紹簡報軟體 
2.  簡報設計的說明與實作 

三、教學活動與教學設計 
8­1 簡報軟體簡介 

概念主軸 教學重點 

教學理念 
介紹常用簡報軟體及其比較 

1.  MicrosoftPowerPoint 
2.  OpenOffice.orgImpress 
3.  iWorkKeynote 
4.  GooglePresentation 

引起動機 教學流程 

教學活動 了解各種簡報軟體的功能 

面 

針對各種簡報軟體進行介紹與 

說明 

8­2 MicrosoftPowerPoint 簡介 

概念主軸 教學重點 

教學理念 介紹  PowerPoint  2003 的操 

作介面 
PowerPoint 2003  操作介面 

引起動機 教學流程 

教學活動 了解  PowerPoint  2003 的功 

能介面 

了解操作介面 

8­3 簡報設計實作 

概念主軸 教學重點 

教學理念 
介紹簡報設計的功能 

1.  套用範本 
2.  編輯文字 
3.  插入表格 
4.  編輯圖片 
5.  製作動畫 
6.  檔案輸出 

引起動機 教學流程 
教學活動 

學習簡報製作的操作 實作演練



四、教學資源說明 

一、多媒體教學檔案─內含數位教材  (請參考多媒體教學光碟內容) 

二、多媒體簡報檔─內含數位教材(請參考多媒體教學光碟內容) 

五、教學評量試題 
( D ) 1. Microsoft PowerPoint  不可以安裝在哪一個作業系統中？ 
(A) Windows XP  (B)  Windows 7  (C) MacOS  (D) Linux 
( B ) 2. iWork 中的  Keynote 簡報軟體是由哪一間公司所開發的？ 
(A) Microsoft  微軟  (B) Apple 蘋果公司  (C) OpenOffice.org  (D) Google 
( D ) 3.在  PowerPoint 2003 中新增一張投影片，下列哪一個方法不正確？ 
(A) 在大綱視窗按滑鼠右鍵選擇「新增」 
(B) 在工具列選擇「插入」→「新投影片」 

(C) 在工具列上方找到「新投影片」鈕，並按下「新增」 
(D) 在編輯區按下滑鼠右鍵選擇「新增投影片」 

( D ) 4. 下列哪一種副檔名格式並非  PowerPoint 2003 可以儲存的格式？ 
(A) .ppt  (B) .pps  (C) .mht  (D) .pptx 
( D ) 5.下列敘述何者正確？ 
(A) PowerPoint 2003 是免費軟體 
(B) Google Presentation 想要使用必須安裝在個人電腦 

(C) OpenOffice.org Impress 需付費購買使用 
(D) Keynote 是由蘋果所開發的簡報軟體 

1.  PowerPoint,Keynote,Impress 三種簡報軟體，請同學比較這三套各自的優缺 

點。 

2.  GooglePresentation  是線上使用的簡報軟體，同學們試著分組，並請組 

長開啟檔案的編 

輯權限，邀請組員參與檔案的編輯，並觀察瀏覽器視窗會顯示哪些資訊。


